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Giimriikler Genel Miidiirligii

Tek Pencere Sistemi e-basvuru uygulamasini Kkullanarak kendi adma basvuru yapacak
miikellefler, glimriik sistemi olan BILGE’de tanimli degil ise giimriik sisteminde islem
yapabilmek i¢in oncelikle Giimriik Midirliikleri’nden “Merkezi Bilge V2 Programi
Kullanier Yetkisi” ve “Tek Pencere Yetkisi” almalar1 gerekmektedir. Ilgili Giimriik
Miudiirliigii tarafindan uygun bulunmasi halinde bagvuru yapacak miikellef BILGE kullanicisi
olarak sisteme giimriik idareleri tarafindan tanimlanacaktir.

Not: Bakanligimizca hazirlanan Tek Pencere Sistemi araytiziiniin

(https://uygulama.gtb.gov.tr/TekPencere) kullaniimadig: Tek Pencere belgelerinde ise belgeyi

diizenleyen Kurumlarin uygulamalarina girig yetkilerinin tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Miikellefler, yetkilendirme islemlerinin tamamlanmasmin akabinde e-devlet kapisinda

https://www.turkiye.gov.tr/gumruk-ve-ticaret-tek-pencere linki {izerinden erisilebilen Tek

Pencere Sisteminde bulunan belgelerin bagvuru sayfalarina giris yapabilecek ve islemlerini
gergeklestirebilecektir.
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Tek Pencere Belgeleri

Aramak istediginiz belgenin adini bu alana giriniz

« TPS-BI-1089-Uygunluk Yazisi (Kiymetli Madenler)

« TPS-BI-0766-Uygunluk Yazisi

o TPS-BI-0894-Uyelik Yazis (islenmemis Aftin ve Gumus)

« TPS-BI-0895-Uyelik Yazisi (islenmemis Standart Disi Altin ve Gumus)

« TPS-BI-0896-Uyelik Yazisi (islenmemis Standart Platin ve Paladyum)

* TPS-BI-0897-Uyelik Yazis! (islenmemis Standart Digi Platin ve Paladyum)
o TPS-BI-0898-Uyelik Yazis! (Kiymetli Taslar)

« TPS-BSTB-0850-Yasal Metroloji ithal izni (Olct Aletleri)
 TPS-BSTB-0985-Teknoloji Gelistirme Bolgeleri Gumruk Muafiyet Belgesi
 TPS-BSTB-0986-AR-GE ve Tasarim Merkezleri/Faaliyetleri/Projeleri Muafiyet Belgesi
« TPS-BTK-1031 Cihaz ihracat Uygunluk Belges

 TPS-BTK-1032 Cihaz ithalat Uygunluk Belgesi

» TPS-CSGB-0855-Kontrol Belgesi

» TPS-EB-0884-Yatinm Tegvik Belgesi

o TPS-EB-0885-Teminath On izin Belgesi

o TPS-EB-0931-Ithalat Uygunluk Belgesi(Sinir Ticareti)



https://uygulama.gtb.gov.tr/TekPencere
https://www.turkiye.gov.tr/gumruk-ve-ticaret-tek-pencere
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Belge girisi yapmak i¢in ekranin solundaki “E- Basvuru Girisi” ya da “Yeni Basvuru” butonu
kullanilacaktir. “E-Basvuru Girisi” ya da “Yeni Basvuru” sekmesine girildiginde doldurulacak
alanlar “Basvuru Giris Islemleri” altinda goriintiilenecektir.
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1032 - TPS-BTK Cihaz ithalat Uyguniuk Belgesi

S 1031 - TPS BTK Citaz lhracat Uygunluk Belgesi

Beyanname No

Evrak Kodu

Ozel Sartar
Ek Belgeler
Tamanmlayic: Bilgiler
a ‘o Tamamiayics Bilg Ekde
Tabi lunmamakt
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Tabio icin gosteriiecek bir kayt bulunmamakiadir

Asagida e-basvuru sisteminde basvuru baslatildiginda yukaridaki veri alanlarina iliskin

aciklamalar yer almaktadir:

*  Kurum Kodu: Belge bagvurusunu kabul edecek, diizenleyip onaylayacak Kurumun(Ticaret Bakanligi,
Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig1 vb.) se¢ilmesi gerekmektedir.

+ Belge Kodu: ilgili Kurum Kodu segcildikten sonra segilen Kurumun hangi belgesi igin bagvuru yapilacak
ise o belgeye iliskin kodun(0910-TPS-Gegici Ithalat izni, 1031-TPS-BTK-Cihaz ihracat Uygunluk
Belgesi vb.) sec¢ilmesi gerekmektedir.

* Birim: Belge bagvurulari ilgili Kurumlarin(Ticaret Bakanligi, Tarum ve Orman Bakanligi vb.) tasra
teskilatinda(4nkara Il Gida Tarim ve Hayvancihik Miidiirliigii, Hakkari Ticaret ve Sanayi Odast,
Esenboga Giimriik Miidiirltigii vb) islem gorecek ve degerlendirilecek olmasi nedeniyle miikellef
tarafindan islem yapilacak idare(4nkara Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirligii, Hakkari Ticaret ve
Sanayi Odasi, Esenboga Giimriik Miidiirliigii vb.) secilmelidir.

+ Dayanak: Belgenin diizenlenip onaylanmasina iliskin mevzuat hiikiimlerini ifade eder.

* Kontrol Tiirii: Diger Kurumlarca giimriik idaresinin koordinasyonunda yapilacak kontrolleri ifade
eder. Ilgili giimriik rejimleri kapsaminda Tiirkiye'ye ithali éngoriilen her tiirlii izin veya uygunluk

belgesine tabi esyaya iliskin yetkili kurumlarca yapilacak kontroller, ithale konu esyanin kamu ahlaki,
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kamu diizeni, kamu giivenligi, insan, hayvan ve bitki saglik ve hayatlarimin korunmasi agisindan

tasiyacagi muhtemel riske gore; Tiirkive Giimriik Bolgesine girisinde(hudut/sinwr kapisinda)(FAZ1)

veya giimriik beyannamesinin tescil islemi dncesinde(FAZ2) ya da giimriik yiikimliiliigiiniin sona

ermesinden sonraki(FAZ3) asamalardan yalnizca birinde ve giimriik idaresinin koordinasyonunda

yapilir.
Tek Pencere Sistemi uygulamasinda Kontrol Tiirii alaninda bulunan FAZ1, Tiirkiye Glimriik Bolgesi

girisinde(hudut/sinir kapisinda) yapilacak kontrolleri; FAZ2 glimriik beyannamesinin tescil iglemi

oncesinde yapilacak kontrolleri ifade etmekte olup Tek Pencere Sistemi kapsaminda bulunan e-
bagvuru belgeleri igin hali hazirda FAZ2 secilmektedir.

* Beyanname Numarasi: Yikimli tarafindan belge bagvurusu esnasinda varsa onceki rejimi beyan
eden 6zet beyan, NCTS, antrepo beyannamesi vb. beyan edilebilmektedir.

» Evrak Kodu: Bagvurusu yapilan belgeye iliskin “Evrak Kodu” alanina iliskin girilmesi gereken bilgi
var ise ilgili Kurum tarafindan belirtilen sekilde Evrak Kodu alani doldurulur. Herhangi bir husus
belirtilmemis ise belge basvurusunun ¢ok sayida olmasi durumunda yapilan basvurularin takibini
kolaylagtirmak amaciyla numaralandirabilecek bir alan olarak kullanilabilmektedir.

 Belge Ozel Sartlar: Ilgili Kurum tarafindan belgeye iliskin 6zel bir durumun(Muafiyet, istisna vb)
oldugu Bakanligimiza belirtilmesi halinde bu alana s6z konusu 6zel sart yansitilacak olup miikellef
tarafindan bagvuru aninda uygun olan segenegin se¢ilmesi gerekecektir.

« Ek Belgeler: Belge basvurusu esnasinda ilgili Idareler tarafindan basvurusu yapilan belgeye iliskin
bagka belgelerin istenilmesi halinde bu alandan ilgili belgeler(fatura, finansal kiralama sézlesmesi vb)
secilebilecektir. Secgilen ek belgeler akabinde “Belge Yiikle sekmesi kullanilarak tarama yoluyla da ek
belge olarak yiiklenebilmekte ve ilgili Kurum yetkilisi tarafindan goriintiilenebilmektedir.

* Aciklama: Belge bagvurusunda belirtilmesine ihtiya¢ duyulan bilgiler bu alana miikellef tarafindan
girilebilmektedir.

*  Firma Ozellik: Bu boliimde belge basvurusunu yapacak ve beyanname tescillerini gerceklestirecek
ithalat¢i/ihracatgi/izin sahibi vb. firmalar beyan edilmelidir. Aksi takdirde, beyanname tescilinde firma

bilgilerinin uyumsuz olduguna iliskin uyar1 alinacaktir.

Belgeye iliskin veriler doldurulduktan sonra sag alt tarafta bulunan “Onayla” butonuna basilir. Bu
asamadan sonra bagvuru kaydi olusturulmus olmakla birlikte “E-Bagvuru Listesi” boliimiinde yapilan
bagvuru goriintiilenebilecek duruma gelecektir. Bagvuru kaydiyla birlikte belge miikellef ekraninda

“Olusturuldu” statiistine gelecektir.

Kayd1 olusturulan “Olusturuldu” statiisiindeki belgeye iliskin detaya ise “Kayit Detaylar1” tiklanarak
erisilebilecektir. Belge detayma girilip “Basvuru Islemleri” sekmesi tiklandiginda belge iizerinde
“Giincelle”, “Iptal Et”, “Satir Ekle” ve “Onaya Sun” islemleri ilgili sekmeler kullanilarak

yapilabilecektir.
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Belge Giincelleme: Onaya sunulmadan once “Giincelle” butonu kullanilarak miikellef

tarafindan belge basvurusu iizerinde giincelleme yapilabilmektedir.

Q‘ @ nttpsy/uyguismatest gtb.govitr TekPencere/EBasvuru/BasvuruDetay/ MTZEMIQzMD © ~ @ © || @) Merkes Bilge @ BlLGEV2 ® EBosvuruDetay - BagwruBi. % | |

Dosya D k Kull Araglar  Yardim

Tek Pencere Portal Sistemi

Bagvuru Durum [ Otusturuidu | ipta £t

Basvuru Numarasi 16/24302121/0907/000000009 ¥ Onaya Sun
Kurum Kodu T.C. BILIM, SANAYi VE TEKNOLOJI BAKANLIGI + Satir Ekle
Belge Kodu 0907 - TPS-BSTB-ARGE ve Tasanm Merkezieri Muafiyet Beiges

Birim 12345679 - ADIYAMAN BILIM SANAYi VE TEKNOLOJI iL MUDURLUGO

Dayanak 5745 sayili Arastima ve Gelistirme Faaliyetiernin Desteklenmesi Hakkinda Kanun

Belge Tipi

Kontrol Tiirii FAZ2

Beyanname No

Evrak Kodu 123

Belge Ozel Sartian

EX Belgeler

Agikiama test
Firma Bilgileri

Firma Adi Firma Tipi Kimlik Tiird Kimlik No

thalatgiGonderici Vergi No M1

Satir Durumu SiraNumaras: A~ Ticaret Esya Cinsi Esya Kodu Diigtmi Fatura Sayist Fatura Tarihi Miktar Fatura

Tablo igin gasterilecek bir kayit buluinmamaktadir

Belge Iptal: Basvuru kayd1 olusturulan ve heniiz onaya sunulmamus bir belgenin herhangi bir sebeple
iptal edilmesi gerektiginde ise miikellef tarafindan basvuru detay ekranindan “Bagvuru Islemleri-Iptal
Et” sekmesi kullanilarak iptal edilebilmektedir. “E- Bagvuru Listesi’nde iptal isleminin yapilmasiyla

birlikte belge basvuru durumu “Iptal Edildi” statiisiine gelecektir.

Belge Onaya Sun: Belgenin bagvurusu yapilmis olmasina ragmen memur onayina sunulmadigi i¢in
ilgili memur tarafindan goriintiilenmeyecektir. “Satir Ekle” islemi yapilmadan onaya Sunulmasi
durumunda sistem uyar1 mesaj1 ¢ikaracak olup onaya sunma iglemini gergeklestirmeyecektir. Belge
basvurusunun ilgili memur tarafindan goriintiilenebilmesi, kabul edilip onaylanabilmesi amaciyla
“Onaya Sun” igleminin yapilmasi gerekmektedir.

Onaya sunma islemi gerceklestirildikten sonra ilgili Kurumdaki memur tarafindan kabul edilip kontrol
edilerek onaymnin yapilmasiyla belge bagvurusu “onaylandi” statiisiine gelecek ve 23 haneli belge 1d

numarasi tiretilecek olup bu asamadan sonra beyannamenin 44 no.lu hanesinde beyan edilebilecektir.

B
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Belge Satir Ekle: “Basvuru Islemleri-Satir Ekle” butonu kullanildiginda belgeye eklenecek
satira iliskin bilgilerin girilecegi “Satir Ekleme Islemleri” boliimii agilacak olup bu alanda agilan

veri alanlarinin doldurulmasi gerekmektedir.

3

“Satir Ekleme Islemleri” boliimiinde bulunan veri alanlar1 “zorunlu”, “ihtiyari” ve “yasak”
olarak belge bazinda belirlenmekte olup belge basvurusu esnasinda olasi alinabilecek
doldurulmasi zorunlu alanlara iliskin sistemsel uyarilarin dikkate alinarak bagvuru bilgilerinin
doldurulmasi gerekmektedir. Zorunlu alanlarin doldurulmamasi durumunda satir ekleme islemi
tamamlanamayacak olmakla birlikte sistem hangi alanlarin doldurulmasi gerektigine iligkin

uyar1 mesaji yansitacaktir.

f=lre ==
sstiEke/MTZ8Y © ~ @ & [ @ T.c. Gamk ve Ticaret Bakan... | @) Satr Elle - Bagvunu BilgiSis.. * | (] Mevauat Net Anasayfass 1] AEAN
&
@ satir Ekleme iglemleri
Basvuru Numarasi: 16/24306141/0884/000000047 Kurum Adi: T.C. EKONOMI BAKANLIGI Belge Adi: TPS-YATIRIM TESVIK BELGESI
Birim Adi iz Dusumiu 2. Ticaret
Dugsum Noktasi z Miktar 0 Fatura Tutan 0
Fatura Doviz Turu ci Fatura Tarihi Fatura Sayisi
Esya Kodu z Esya Cinsi s Ozel sartlar
Mensei Ulke s Gelecegi/Gidecegi Ulke e sozlesme Ulke
Marka Model e niz $ase Numarasi
Gumrukler
Rejimler
Ozellik Kodlan
Agiklama
- Vazgec - Kaydet

llgili alanlar doldurulduktan sonra ‘“kaydet” tusuna basilir ve satir ekleme isleminin

tamamlandigina dair bilgi mesaj1 yansiyacaktir.

Not: Tek Pencere Sisteminde belge bazinda diizenlemeler yapilmasi nedeniyle bazi belgelerde
sadece ithalat satirlari eklenerek islem tamamlanamamaktadir. Ornegin, Dahilde Isleme Izni
ve Gegici Ithalat Izni belgeleri icin bagvuru yapilmasi esnasinda en az bir ithalat satirt ve

ihracat satiri eklenmesi gerekmektedir.
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Asagida ise e-basvuru sisteminde basvuru baslatilip satir ekleme islemi yapilirken doldurulacak

veri alanlarina iligkin agiklamalar yer almaktadir:

*  Birim Adi: Bu alana beyannamede beyan edilecek esyanin birimi(adet, kilogram vb.) girilmelidir.
Belge satirinda bulunan birim ile bu belge satirinin kullanilacagi beyanname kaleminde girilen birimin
ayni olmasi gerekmektedir.

* Diisiimlii: E-Bagvuru belgeleri diisiimlii/diisiimsiiz/tekkullanimlik olarak belge bazinda diizenlenmis
olup basvurusu yapilan belgenin diisiimlii/diisiimsiiz/tekkullanimlik bir belge olmasina gore se¢im
yapilir. “Diisiimli” bir belgenin yanlislikla “tek kullanimlik” veya “diisiimsiiz” bir belge olarak
secilmesi durumunda sistem uyar1 verecek olup satir ekleme islemi tamamlanmayacaktir.

- Diisiimlii: Miktar veya Tutar iizerinden diisiimlii olarak diizenlenen bir belgenin birden fazla
beyannamede satirlardaki miktar/tutar bilgisinin yeterli olmas1 ve belge siire sonu dikkate alinarak
kullanilabilmesini ifade eder.(Ornegin, tek satirinda 100 birimi bulunan bir belgenin 80 birimi bir
beyannamede, 20 birimi bagka bir beyannamede ya da kalemde farkli zamanlarda da
kullanilabilmektedir.)

- Diisiimsiiz: Miktar veya Tutar tizerinden herhangi bir diisiim isleminin olmadig1 belge tipidir. Belge,
stire sonuna kadar beyannamede beyan edilebilir.

- TEKK: Miktar veya Tutar {izerinden tek kullanimlik olarak diizenlenen bir belgenin satirindaki
miktar/tutar bilgisini asmamak kaydiyla miktar/tutarin hepsinin ya da bir kisminin tek beyannamede
kullanilarak belge kapamasinin gerceklesecegini ifade eder. Beyannamede e-belgede belirtilen
miktar/tutardan daha az beyan edilmesi durumunda e-belgede kalan miktar bir daha kullanilamaz.

» Ticaret: Belge bagvurusuna iliskin satir eklenirken belge satirinin ithalat/ihracat islemlerinden hangisine
tabi tutulacag: beyan edilir.(Ornegin, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi 'min PIGM-Ithal Izin Belgesi
icin satir ekleme islemleri yapilirken “ithalat” se¢ilmelidir.)

* Diisiim Noktasi: Belgenin beyannamede kullanilmasi esnasinda diistimlerin Miktar veya Tutar
bilgilerinden hangisi {izerinden gerceklesecegini ifade eder.

*  Miktar: Beyannamenin “satiga esas miktar” alaninda yazilacak tutarin bu alana yazilmasi gerekmektedir.
Miktar tizerinden diisiimlii belgelerde, belge satirina girilecek miktarin beyanname tescillerinde
kullanilacak toplam miktardan az olmamas1 gerekmekte olup miktar yetersizligi yasanmamasi igin belge
basvurusunda bu hususun dikkate aliarak girilmesi gerekmektedir.(Ornegin, herhangi bir tek pencere
sistemi belgesi i¢in 100 birimlik bir satir olugturulup bir beyannamede 80 birim bagska bir beyannamede
70 birim beyan edilmeye ¢alisilirsa miktar yetersiz kalacaktir. Béyle bir durumda tek pencere sistemi
belgesi satirindaki miktarin 150 birim olmasi gerekirdi.)

*  Fatura Tutari: Beyannameye girilen fatura tutarini ifade eder.

*  Fatura Déviz Tiirii: Beyannameye girilen fatura tutarinin déviz birimini ifade eder.

*  Fatura Tarihi: Yiikimli tarafindan fatura tizerinde yer alan tarih bilgisi beyan edilir.

*  Fatura Sayisi: Yiikiimli tarafindan beyan edilen faturanin sayisini ifade eder.
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Esya Kodu: Giimrik beyannamesine konu esyamin 12 haneli Giimriik Tarife Istatistik
Pozisyonunu(GTIP) ifade eder.
Esya Cinsi: GTIP’i Esya Kodu alaninda islenen ve giimriik beyannamesi verilecek esyanin ne olduguna

iligkin egyanin ticari tanimini ifade eder.

Satir Ozel Sartlar: Tek Pencere Sistemi’nde belge bilgileri igin teknik diizenlemeler yapilirken belgeyi
diizenleyen ve onaylayan kurum tarafindan satira iliskin 6zel bir durumun oldugu belirtilmis ise Satir
Ozel Sartlar alaninda bu 6zel durumlar bulunur. Ornegin, yatirim tesvik belgesi basvurusunda KDV
istisnast ve giimriik muafiyeti uygulanmayacaksa satir ozel sartlarda duruma uygun diisen “KDV
istisnast ve giimriik muafiyeti uygulanmayacak” sekmesi se¢ilmelidir.

Mense Ulke/Gelecegi-Gidecegi Ulke/Sozlesme Ulkesi: Giimriik beyannamesine konu esyaya iliskin
iilke bilgileri beyan edilir.

Marka: Giimriik beyannamesine konu esyanin marka bilgisi var ise beyan edilir. Zorunluluk durumu
belge bazinda diizenlenmistir.

Model: Giimriik beyannamesine konu esyanin bir modeli varsa beyan edilir. Zorunluluk durumu belge

bazinda diizenlenmistir.

Sase: Gumriikk beyannamesine konu esyanin sase numarasi/seri numarast/IMEIl numarasi varsa beyan
edilir.

Giimriikler: Giimriik beyannamesi islemlerinin gerceklestirilecegi Giimriik Idaresi secilmelidir. Hangi
giimriikten iglem yapilacagi bilinmiyorsa “tiim giimriikler” secilmelidir.

Rejimler: “Ticaret” alaninda segilen ithalat veya ihracat islemine gore beyanname agilacak rejim
kodlarindan uygun olam segilmelidir. Ornegin, satir igin ticaret alamindan ithalat se¢ilmis ise rejimler
alamindan da ithalata iliskin rejim kodlar secilmelidir. Belge satirinda beyan edilen rejimler diginda bir
rejimde beyanname tescil edilmek istenildiginde rejim hatasi alinir ve tescile izin verilmez. Bu nedenle,
beyanname agildiginda kullanilacak rejim kodlarinin belge satirlarinda bulunmasi gerekmektedir.
Ozellik Kodlar1: Zorunlu olarak girilmesi gereken belgeler icin beyannamenin 6zellik kodlari alaninda
da e-belgede segilen 6zellik kodunun aynisinin girilmesi gereklidir.

Aciklama: Satira iliskin 6nem arz edecek hususlar var ise bu alanda belirtilebilmektedir. Ornegin
Dahilde Isleme Izin Belgesi ve Gegici Ithalat Izni belgesi basvurularinda esyamn tahsis yeri ve adresi
bilgilerinin = bulunmaswin  onemli olmast nedeniyle bu bilgiler satr ac¢iklama alaninda
belirtilebilmektedir.

Satir Sil: Belgeye eklenmis olan satirlar miikellef tarafindan sonraki siiregte “Satir Sil” butonu
kullanilarak silinebilir.

Satir Kopyala: “Satir Kopyala” butonu kullanildiginda eklenmis satira iliskin veriler
doldurulmus olarak acilacak olup benzer veri alanlarinin oldugu satirlar az bir degisiklik ile
kolaylikla eklenebilir.

Belgenin memur tarafindan onaylanmasi amaciyla “Onaya Sun” isleminin yapilmasi
gerekmektedir. “Onaya Sun” islemiyle birlikte basvuru lizerinde degisiklik miikellef tarafindan

yapilamayacaktir ve “bagvurunuz onaya sunulmustur” bilgi mesajiyla birlikte belge durumu
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miikellef ekraninda “Onaya Sunuldu” statiisiine gelecektir. Onaya sunulmus olan belgenin
detaylar “kayit detaylar1” tiklanarak goriilebilir. Satir detay1 i¢in ise ilgili satir tizerindeki “kayit

detaylar1” tiklanmalidir.

Belge ve satirlar iglenerek onaya sunulduktan sonra belge ilgili Kurumdaki memur tarafindan
kontrol edildikten sonra belge kabul ya da reddedilecek olup ayni zamanda satir bazinda da

“red” islemi yapilabilmesi miimkiindiir.

Belgeyi diizenleyen Kurumdaki ilgili memur tarafindan belgenin reddedilmesi durumunda
miikellef ekraninda E-Basvuru Listesinde olusturulan belge kaydi durumu “Red Edildi”
statlisiinde goriintiilenebilecektir. “Red Edildi” statiisiindeki reddedilen belge iizerinde kayit
detaylarina girildigi takdirde belge iizerinde “Giincelle”, “Iptal Et”, “Satir Ekle” ve “Onaya
Sun” islemleri gergeklestirilebilir. Bu asamada, miikellef tarafindan “Bagvuru Islemleri
Giincelle” sekmeleri kullanilarak bagvuru kaydinin giincellenmesi gerekir. Reddedilen belgede

giincelleme islemleri tamamlandiginda basvuru numarasindan takip edilecegi lizere tekrardan

“olusturuldu” statiisiine gelecektir.

”Onaya Sun” isleminin yapilmasiyla ilgili belge lizerinde memur tarafindan belge kabul veya
belge ret islemi yapabilmesi yeniden miimkiin hale gelecektir. Bu islem ile birlikte belge “Onaya

Sunuldu” statiisiine gelecektir.

Belge Onaya sunulduktan sonra memur belgeyi kabul veya reddedebilir. Memurun belgeyi
“kabul” etmesi durumunda basvuru durumu “Kabul Edildi” statiisiine, belge durumu ise
“Kontrol Edildi” statiistine gelecektir. Belge onaymin gerceklestigi bilgisi yine e-basvuru

uygulamasindaki ekrandan takip edilebilmektedir.

Bu asamadan sonra tek pencere sistemi belgesini diizenleyen Kurumdaki ilgili memur tarafindan
belge lizerinde giincelleme, satir ekleme, iptal, kapat ve onay islemlerini yapilabilir. Aym
zamanda, Belge Satir Detayindan satirlar iizerinde iptal, kapat ve satir silme islemlerini de

yapilabilmektedir.

Diger taraftan, Ilgili Kurumdaki ilgili memur tarafindan belge iizerinde Satir Ekleme ile
Giincelleme islemleri veya Satir Detayi iizerinde Satir Silme, Iptal ile Kapat islemleri yapilmasi
durumunda ilgili memur tarafindan yapilan bu tiirden degisiklikler belge onaylandiktan sonra

miikellef tarafindan goriintiilenebilecektir.
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Memur tarafindan belgenin manuel olarak “iptal” edilmesi durumunda belge durumu “Iptal
Edilmis” durumuna gelmekle birlikte tiim satirlarda “iptal edilmis” konumuna gelir. Belgeye
ilgili memurca yapilacak iptal islemiyle birlikte belge ve satirlarda islem yapilamayacaktir. Bu

statiideki bir belge beyannamenin 44 no.lu alaninda kullanilamaz.

Memur tarafindan belgeye manuel “kapat” islemi yapilabilmekte olup s6z konusu islemin
yapilmasi durumunda belge durumu “Kapandi” durumuna gelmekle birlikte tiim satirlarda
“kapanmis” konumuna gelir. Belgeye ilgili memurca yapilacak kapatma islemiyle birlikte belge

ve satirlarda islem yapilamayacak ve beyannamede kullanilamayacaktir.

Memur tarafindan belgeye manuel “bloke koy” islemi yapilabilmekte olup s6z konusu islemin
yapilmasi durumunda bloke kaldirilincaya kadar belge ve satirlarda islem yapilamayacak ve

belge beyannamede kullanilamayacaktir.

Onaya sunulan belge iizerinde ilgili memurca gerekli kontroller gerceklestirildikten sonra s6z
konusu belge kaydi onaylandiginda E-Basvuru Listesinde “Belge Durumu” “Onaylandi”
statiisiine gelecektir. Belgenizin “onaylandi” statiisiine gelmesiyle birlikte Sistem tarafindan
otomatik olarak yirmi ti¢(23) haneli BELGE NUMARASI iiretilecektir.

Sistem tarafindan tretilen 23 haneli bu belge numarasinin miikellef tarafindan goriintiilenmesi

ile birlikte detayli beyannamenin 44 no.lu alaninda kullanilabilecek duruma gelecektir.

Sistem tarafindan iiretilen Belge Numarasi detayli beyannamede kullanilirken dikkat edilmesi

gerekenler;

* Belge kodu olarak tek pencere sisteminde bagvurusu yapilan belge kodu secilecektir.

* Genelge tarihlerinden 6nce bagvurusu yapilip ilgili Kurumlarca onaylanan belgeler, belge

sire sonuna kadar tek pencere sisteminden Once kullanilan belge kodlar
kullanilabilmektedir.

» Tek Pencere Sisteminde drnegimizdeki belgede 1. Satir kullanilmak istenildiginde detayl

beyanname verilirken “2224308261xxxx000022975/1” seklinde girilmesi gerekmektedir.

» Tek Pencere Sisteminde drnegimizdeki belgede 2. Satir kullanilmak istendiginde ise detayl

beyanname verilirken “1624308261xxxx000022975/2” seklinde girilmesi gerekmektedir.

«  Kapanmig/iptal Edilmis/Blokeli bir belge 1d numaras1 beyannamede kullanilamaz.
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Belge satirlarinda beyan edilen miktar ya da tutarin tamami kullanilmis ise miktar/tutar
yetersizligi nedeniyle beyannamede kullanilamayacaktir.

Belge satirlarinda gergeklesmesi gereken diisiimler beyanname tescil edildiginde gerceklesir.
Tescilden sonra diistimlerin geri alabilmesi i¢in belgenin beyannameden silinmesi
gerekmektedir.

Belge bagvurusunda bulunan bilgilerden firma 6zellikleri, rejim, esya kodu, 6zellik kodlari,
giimriikler, miktar/tutar ve birim alanlar1 beyannamedeki alanlar ile uyumlu olmalidir.

Iptal Edilmis/Kapanmis belge ya da satirda ilgili Kurumdaki yetkili memur tarafindan
giincelleme yapilamayacaktir.

Kullanimda olan satirla ilgili islem yapabilmesi i¢in beyannamede diizeltme baslatilmasi ve
ilgili belge/satirin beyannameden silinmesi gerekmektedir. Silindikten sonra belgenin ilgili
satir1 “olusturuldu” statiisiine geleceginden s6z konusu satirda gerekli islemler yapilabilir. Daha

sonra gilincellenmis belge beyannameye tekrardan eklenerek beyanname islemleri ilerletilebilir.
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